
早茶當值須知 
担任此职包括在早茶后做完清洁 

 
8:30am 前，司職者已經到達。 
注意事奉心態，是甘心給主做的，不是为谁做。 

接觸食具和食物，請注意衛生。 

杯子 
‧Bill 設立咖啡甕，George 設立茶水甕。 

* 先捡查洗碗碟机的排水活塞是否稳妥。 
‧啟動(牆上電源和機上綠色制)洗碗碟機。 

‧2 部載杯的手推車推去副堂“茶水窗”旁面。 

咖啡 / 茶 
設置兩個托盤，裏面有 

‧1 个碗(放茶包)，1个空碗(预留给弃置茶包)， 

‧1 个碗(放砂糖)，1个杯(放了茶匙)。 

‧然后将托盘放在副堂的桌子上。 

‧在不锈钢牛奶壶中加入牛奶，放回冷柜。 

‧调和果汁后，放入冷柜，并确保冷柜内有水。 

設置兩個托盤，盛載著 

‧一个托盘盛载 18 个玻璃杯，放在餐桌的末端。 

‧另一个盛载塑料杯，放在儿童的桌上。 

‧收杯车子，须放一锡罐收集报废的饮料。 

食物 

‧若缺少面包，后面杯碟室里有些包装饼干。 

‧从冷柜中取面包、切成细块、抹上牛油， 

‧面包盛在 4个托盘、盖上桌布放在车子上。 

‧任何剩余的食物，袋好、放在副堂的桌上。 

‧若有时间，先清洗用过的工具。 

* 离厨房去崇拜，确保安全刀入柜上锁。 
 

10:30am 要由崇拜中出來 
* 咖啡瓮和茶水瓮煲滖后，要马上关闭电源。 
‧取出奶、水、果汁，连面包一并送入副堂。 

 

早茶後的清潔 
‧手推车上满载用过的杯碟，放入机内清洗。 

‧各项物件弄干净后放回原处。 

* 咖啡瓮和茶水瓮，都要清理干净。 

‧抹干净副堂桌子、手推车、厨房枱和工作台。 

‧物品消耗后，要填报补充(墙上有张表)。 

‧若果中文堂开饭，洗碗碟机可保留开动状态。 

* 最后，用完洗碗碟机，一定要关墙上的电源。 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 


