
司事人員須知： 

「甘心事奉，好像服事主、不像服事人。」以弗所書六 7 

職責：崇拜進程中，操作投影與擴音、錄音等，使崇拜進行得流暢。 

1. 收到通知後，要將事奉的責任放在心上(寫在記事簿內)。若然忘記，可以在教

會網頁的「恆常事工」下的「最新期刊」則可以查閱本週及下一週的事奉人

員。而「恆常事工」下的「司職輪值」查閱一或三個月的事奉崗位。 

2. 認知此職務，當日屬整個敬拜隊伍。 

 

崇拜之前 

3. 你可以與敬拜隊伍同心禱告，事奉正式開始。 

4. 當日衣著要端正。八時四十五分前到達會場。 

5. 預備、檢查及安裝設置。檢查 PPTX 播放的「遙控制」是否運作正常？ 

 “咪”收音的線圈脆弱，記住只能發聲去試，不能拍打或吹咪。 

6. 兒童室的電視須調到看到崇拜的會場，或找人協助。 

7. 從教會網頁的《最新 PPTX》內，你需要下載《崇拜 PPT》及《講道 PPT》到

電腦桌面上。下載時要改名配合當日的日期，才不致混亂。(有時陳傳道做了。)若

果講員自己帶 USB 來，要確保檔案抄錄在電腦桌面上。 

8. 在崇拜 PPTX 檔的講道那頁，將講道 PPTX 檔用 hyperlink 連上。(可問陳傳道。) 

9. 敬拜隊作崇拜前排練時，儘量跟上他們。了解敬拜詩歌有幾多次重覆。 

10. 若未跟上與敬拜隊一同禱告，也跟主席講員作事奉前禱告。 

 

崇拜之中 

11. 該留心整個崇拜的進程，使投影與程序配合。 

12. 技術運用： 

 留心聽台上不同人的聲音，有時需要作出大細聲的調較。 

 若有需要暫時隱蔽畫面，可以用“B”鍵，再按“B”鍵就復原。 

 每張 PPT 都有頁數，鍵入頁數再 ENTER，便會跳到那一頁。 

 到講道時，按 hyperlink 連到講員的檔案，用完後只要繼續往前走，便個

離開，返回原先的 PPTX。 

13. 把講道錄音 (此項暫時未需要，不久後啟動。) 
 

崇拜之後 

14. 將用過的檔案，從電腦桌面移到桌面上的 “Used Files” folder 內，關閉電腦。 

15. 先調聲量(Volume)到 “0”，後折除咪的裝置，關閉擴音機。 

16. 收拾器材並放回原處，移走活動講台。 

 

「不要只在眼前事奉，像是討人喜歡的，要像基督的僕人，從心裏遵行神的旨意。」

弗六 6。神乃是主，服侍眾人就是事奉在主身上。 
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